Dodawanie nowej sesji egzaminacyjnej.

Instrukcja ma na celu przekazanie wiedzy niezbednej do zaktadania sesji egzaminacyjnej.

Sesja egzaminacyjna, moze zawierac wiele egzamindéw w ramach jednego projektu dla konkretnej
grupy. Dzieki edycji sesji egzaminacyjnej w tatwy i szybki sposéb mozemy dodac kolejne egzaminy dla
studentow.

Kazdy uzytkownik ze statusem ,,administrator sesji” lub ,,egzaminator”, moze dodawaé nowe sesje.
Po zalogowaniu sie na stronie platformy, przechodzimy w zaktadke ,,Administrator Platformy”, gdzie
mamy dostepne menu ,,Sesje” dla ktdrego mamy dostepnych kilka opcji:

HLista Sesji”- pozwala wyswietli¢ sesje egzaminacyjne oraz po wybraniu konkretnej umozliwia edycje
,Dodaj sesje”- pozwala na dodanie nowej sesji dla istniejgcych juz uzytkownikéw

»Import sesji w formacie XML/CSV”- pozwala na importowanie sesji z plikéw w formacie XML/CSV
,Eksport sesji w formacie XML/CSV”- pozwala na eksportowanie sesji do plikow w formacie XML/CSV

Wciskamy opcje ,,Dodaj sesje”, ktéra pozwoli utworzy¢ nam nowg sesje.
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W nastepnym oknie uzupetniamy o informacje wszystkie wymagane pola.

W polu nazwa sesji prosze wpisa¢ numer grupy, oraz nazwisko trenera ktory przeprowadzi sesje np.
gr. 23 M. Kowalski

W polu nazwa projektu, wpisujemy numer osrodka egzaminacyjnego z wylistowanych na rysunku
ponizej a nastepnie projekt, ktorego dotyczy/q egzaminy w tej sesji, np.

Strzat w dziesigtke



Lp.|0SRODEK EGZAMINACY]JNY ECCC Kiedy powstat Data waznoéci OE |Nr OE
1|ANIMUS 10.11.2010 31.12.2013 NR.2010/0E0081
2| APROMNET-Ustugi informatyczne Tomasz Kisiel 15.09.2010 31.12.2013 NR.2010/0E0077
3|Centrum Edukacji i Kompetencji Informatycznych Chetm 24.11.2009 31.12.2013 NR. 2009/1/0E 0010
4|Collegium Mazovia Innowacyjna Szkota Wyzsza w Siedlcach (WSFiZ) 01.10.2009 31.12.2013 NR. 2009/1/0E 0004
5|Doradztwo-Handel-Ustugi RYMARCZYK Makéw Podhalanski 24.11.2009 31.12.2013 NR. 2009/1/0E 0020
6|INTERSIEC 14.12.2010 31.12.2013 NR.2010/0E0084
7|Lechaa Consulting 13.01.2010 31.12.2013 NR. 2010/0E0021
8|Podlaski Instytut Edukacji "Teleedu" Biata Podlaska 09.02.2010 31.12.2013 NR.2010/0E0071
9| TEB Bialystok 27.01.2010 31.12.2013 NR.2010/0E0055
10|TEB Lublin 27.01.2010 31.12.2013 NR.2010/0E0057
11| TEB Nowy Sacz 27.01.2010 31.12.2013 NR.2010/0E0050
12|TEB Zamo$é 27.01.2010 31.12.2013 NR.2010/0E0064
13|TWIN MEDIA 08.08.2011 31.12.2013 NR.2011/0E0087
14|WOM Gorzéw Wik. 16.10.2009 31.12.2013 NR. 2009/1/0E 0005
15| Zaktad Ustug Socjalnych i Edukacji w Przemys$lu 30.12.2009 31.12.2013 NR. 2009/1/0E 0016
16| Zespdt Szkoét Ksztatcenia Ustawicznego Krosno 20.05.2011 31.12.2013 NR.2011/0E0085
17|Zesp6t Szkét w Ropezycach 23.03.2010 31.12.2013 NR.2010/0E0074
18| Piekary Slaskie 14.12.2011 31.12.2013 NR.2011/0E0088
19| Impuls Consulting 09.01.2012 31.12.2013 NR.2012/0E0089

Kolejne pole, dzieki rozwijanej liscie umozliwia nam wybor trenera dla sesji (trenerzy uporzadkowani
sg alfabetycznie wedtug nazwiska. Jezeli na liscie nie jest dostepny trener, prosze poinformowac
administratora platformy i niezwtocznie przesta¢ dane do zatozenia konta na platformie).

Zaznaczajgc opcje ,,Brak limitu czasu”, zdecydowalismy, ze sesja bedzie dostepna do momentu, kiedy
recznie nie zostanie usunieta.

Dzieki kolejnym dwdédm polom, mozemy wybraé , Date rozpoczecia” oraz ,Date zakorczenia” sesji.
Wociskajgc wyrdzniony kolorem niebieskim tekst ,Konfiguracja ograniczen dostepowych dla trenera”,
odstonimy kolejng opcje ktéra pozwoli nam na okreslenie dostepu do sesji dla trenera (ilo$¢ dni przed
oraz po sesji- funkcja potrzebna w przypadku kiedy zlecono nam zatozenie sesji dla 0sdb trzecich).
Nastepnie wciskamy przycisk ,,Nastepny krok”.

Przyktadowo wypetniong pierwszg strone przedstawia rysunek ponize;j.



Administrator platformy > Lista sesji > Dodaj sesje

|Dodaj segje

Nazwa segji
Nazwa projektu
Trener

Brak limitu czasu
Data rozpoczecia

Data zakoriczenia

ar. 23 M.Kowalski
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v/ Nastepny krok

Nastepny krok pozwala nam na dodanie jednego, badz kilku kurséow/egzamindw dla sesji.

Mozliwe jest uproszczone wyszukiwanie poprzez wybranie pierwszej litery kursu lub wyszukanie i
wybranie dostepnego z listy gtdwnej.

Nastepnie zaznaczamy interesujgcy nas kurs i za pomoca strzatki w kierunku pola , Kursy wybrane dla
sesji”, przenosimy kurs/y dla ses;ji.

Jezeli przez przypadek zaznaczylismy zty kurs/egzamin, zaznaczajac go w polu ,,Kursy wybrane dla

sesji” a nastepnie weciskajgc strzatke w kierunku pola ,,Dostepne szkolenia”, usuniemy kurs z sesji.

Po dokonaniu wyboru przechodzimy do nastepnego kroku.

(Hustracja ponizej przedstawia okno zarzadzania kursami)



Administrator platformy > Lista sesji > Zarzadzanie kursami dla sesji

1 jedno szkolenie | | Rejestraga na wiele szkoler

IZarzadzanie kursami dia sesji (ar. 23 M.Kowalski)

Dostepne szkolenia : Kursy wybrane dla sesji :

Pierwsza litera kodu :B

TS M3 B ECTT - 6 ([CSM3BETTTE) &
CS M3 B ECCC - 7 (CSM3BECCC7)

CS M3 B ECCC - 8 (CSM3BECCCS)
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DEMO (DEMO)
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IT M1 A ECCC (ITM1AECCC)
r— IT M1 B ECCC (ITM1BECCC)
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IT M1BECCC -2 (ITM1BECCC2)
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IT M1 B ECCC - 5 (ITM1BECCC5)

IT M1 B ECCC - 6 (ITM1BECCCB)
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IT M1 B ECCC - 8 (ITM1BECCCS8)

IT M1B ECCC - 9 (TM1BECCCS) o R
IT M1 B ECCC ENG (ITM1BECCCENG) krok

IT M1 Sprzet i oprogramowanie komputerowe (Poziom
IT M1 Sprzet i oprogramowanie komputerowe (Poziom
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W kolejnym kroku, rzecz najwazniejsza- dodajemy uczniéw, bo czym byta by sesja bez zdajacych.
Interfejs identyczny jak w poprzednim kroku w tatwy sposdb pomaga nam zarzgdzac uczniami
ktdrych chcemy przypisaé do nowo tworzonej sesji. Dzieki dwukierunkowym strzatkg, mozemy
dodawaé lub usuwad ucznioéw z sesji.

Po dokonaniu wyboru wciskamy przycisk ,Zakoncz tworzenie sesji”.

Rysunek ponizej przedstawia przyktadowy wybdr w tym kroku.

Administrator platformy > Lista sesji > Dodaj uczniow do sesji

stracja na jedno szkolenie || || Rejestraga na wiele szkoleri

Dodaj ucznidw do sesji (gr. 23 M.Kowalski)

Lista uczniow platformy : Lista uczniow dodanych do sesji :
Pierwsza litera nazwiska :

[Trznadel Patrycja (pirznadelo] =
Trzosowska Monika (mtrzosowska6)

Trzpis Dawid (dtrzpis) >> ’
Trad Celina (ctrad3)

tst1 tst1 (tst1)
tst16 tst16 (tst16)
tst17 tst17 (tst17) i
1st18 tst18 (tst18) ¢ |
tst19 tst19 (tst19) = =
tst2 tst2 (st2) _J
tst20 tst20 (tst20)
tst21 tst21 (tst21)
1st22 tst22 (tst22)
tst23 tst23 (tst23)
1st24 tst24 (tst24)

AmADE AAOE HaaNCY

tst10 tst10 (tst10)
tst17 tst11 (tst11)
tst12 tst12 (tst12)
tst13 tst13 (ist13)
tst14 tst14 (tst14)
tst15 tst15 (tst15)

v/ Zakoricz tworzenie sesji




Ostatni ekran powinien wyswietli¢ podglad sesji, ktdry schematem powinien by¢ podobny do tego
przedstawionego na rysunku ponizej.

Administrator platformy > Lista sesji > Podglad sesji

Podglad sesji
I Ustawienia giéwne
Nazwa segji : ar. 23 M.Kowalski
Nazwa projektu : Strzat w dziesigtke
Gtéwny trener : egzaminator egzaminator (egzaminator)
Data : Brak limitu czasu
Dni przed : 2
Dnipo: 2
Lista kursow
Nazwa kursu Trener kursu (Nauczyciel) | Liczba uzytkownikow ] Czynnosci
IT M1 A ECCC (ITM1AECCC) egzaminator egzaminator (egzaminator) 6 @ x
IT M1 B ECCC (ITM1BECCC) egzaminator egzaminator (egzaminator) 6 @ *
Lista uzytkownikow
tst10 tst10 (tst10) @ *
tstl1 tst11 (tst11) @ *
tst12 tst12 (tst12) @ %
tst13 tst13 (tst13) @ x
tst14 tst14 (tst14) @ *
tst15 tst15 (tst15) 9 %

Edycja sesji/ dodawanie nowych kurséw do istniejacej sesji.

Platforma précz mozliwosci jedynie dodawania sesji, umozliwia takze jej edycje.

Dzieki tej funkcjonalnosci w tatwy sposéb mozemy dodaé nowych uczniéw do sesji, dodaé kolejne
moduty egzamindéw oraz edytowac wszystkie dane, ktére wprowadzilismy dla sesji podczas procesu
jej zaktadania.

Aby tego dokona¢ przechodzimy podobnie jak w poprzednim przypadku w zaktadke ,Administrator
platformy” a nastepnie z menu ,,Sesje”, wybieramy opcje , Lista sesji”.



== Administrator platformy
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| Q wyszukiwanie ’

Zaawansowane wyszukiwanie
Lista uzytkownikow
Dodaj uzytkownikow

L

@ Platforma

Eksportuj liste uzytkownikow z pliku XML/CSV
Importuj liste uzytkownikow z pliku XML/CSV
Zarzadzanie polami uzytkownika

Ogtoszenia sytemowe
Jezyki

Edydja strony gtownej
Sledzenie

Global agenda

Ustawienia konfiguracyjne platformy

! Kursow

Q, Wyszukiwanie

Zaawansowane wyszukiwanie
Lista kursow
Utworz kurs
Import trainings list

Kategorie kursow

Dodaj uzytkownikow do kursu
Import users list

of Lista sesii
* D0da) sesje

o Import sesji w formacie XML.CSV
o Eksport sesji w formacie XML/CSV

Q, Wyszukiwanie

Po zaznaczeniu tej opcji, powinnismy zostaé przekierowani do ekranu z listg sesji, prezentujgcego sie

tak jak to przedstawiono na rysunku ponizej.

Nastepnie wyszukujemy sesje, ktéra nas interesuje, zaznaczamy jg ,,ptaszkiem” po lewej stronie

ekranu i dzieki ikonkom znajdujgcym sie po prawej stronie opisu szczegdétowego sesji, mamy

mozliwosé edycji.

Administrator platformy > Lista sesji

I Q Wyszukiwanie Zaawansowane wyszukiwanie @ Docay Sesic
poprzedni | Dale;
> Nazwa Tlos¢ Data Data 2
I | AT ‘ projektu | kursow | poczatkowa koricowa | Trener | Czynnosa
[T AiK-Komp.Szkoty Gminy Glusk-TTM2AECCC- 1 2012-03-12 2012-03-30  Halina Kuromska & 0 2
2012-03-12 kurs(6w) é
X
[T A2K-Komp.Szkoty Gminy Glusk-TTM2AECCC- 1 2012-03-12 2012-03-30  Halina Kuromska é 0
2012-03-12 kurs(ow) ¥
x
[T A3K-Komp.Szkoty Gminy Gtusk- ITM2AECCC- 1 2012-03-12 2012-03-30  Halina Kuromska & 0 )
2012-03-1 kurs{(6w) "
X
[N EGZAMIN 1 2012-02-07 2013-02-07  ukasz Bogaczyk é (5 %
kurs{ow) =
X
[ far. 23 M.Kowalski Strzat w 2 0000-00-00 0000-00-00  egzaminator egzaminator é o
dziesigtke kurs(6w)
x
[T egzamina eccc 1 2012-01-31 2013-02-01  Marcin Nowak & (5 W
kurs(ow)
X
[T egzaminator - sesja test 1 0000-00-00 0000-00-00  egzaminator egzaminator & 0 9
kurs(ow) > .3




Dzieki tej ikonce mozemy dodac badz usungc ucznidw z sesji. Interfejs ktéry to umozliwia jest
identyczny jak w przypadku zaktadania nowej sesji egzaminacyjne;j.

0 Ikonka ta natomiast pozwala nam na edycje (dodawanie, badZ usuwanie egzaminow i kurséw
z sesji). Interfejs rowniez jest identyczny jak w przypadku zakfadania ses;ji.

Ta pozwala nam na modyfikacje danych wprowadzonych na pierwszym ekranie tworzenia
nowej sesji np. nazwe sesji, numer osrodka, nazwe projektu, wybér trenera, dostepnosc itd.

X Dzieki tej usuniemy sesje, ktéra nie jest potrzebna, badz juz sie zakonczyta.

W razie jakichkolwiek nieprawidtowosci zwigzanych z funkcjonowaniem powyzej wymienionych,
prosze o kontakt z administratorem platformy.



