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EFEKTY KSZTALCENIA
WERYFIKOWANE PRZEZ ECCC

MODUL: IT M3 OBLICZENIA ARKUSZOWE
PozioM: ZAAWANSOWANY (C)

Modut obliczen arkuszowych na poziomie zaawansowanym (C) weryfikuje kompetencje dedykowane uczniom
szkot ponadgimnazjalnych o profilu zawodowym, specjalistom finansowym, ksiegowym, doradcom medycz-
nym, kadrze zarzadzajacej, audytorom oraz koordynatorom projektow jak rowniez tym, ktorzy chca przyspie-
szyc i zwiekszyc¢ efektywnos¢ swojej pracy z arkuszami kalkulacyjnymi. Certyfikat IT M3 (C) potwierdzi kompe-
tencje w zakresie zaawansowanych mozliwosci udostepnianych przez oprogramowanie wspomagajgce pro-
wadzenie obliczen przy pomocy arkuszy kalkulacyjnych. W szczegdlnosci uzyskana wiedza i kompetencje
dotycza zagadnien importu danych, zaawansowanych funkgji i formut, raportdw oraz scenariuszy a takze zto-
zonych wykresow. Umiejetnosci te pozwalaja na sprawna, wydajng prace z arkuszami oraz na rozwigzywanie
typowych problemoéw z nimi zwigzanych.

Modut ten skierowany jest do osob, ktdore posiadajg juz kompetencje z zakresu pracy z arkuszami obliczenio-
wymi (Modut ITM 3) na poziomie podstawowym (A) oraz sredniozaawansowanym (B). Poziom zaawansowany
(C) zaktada rozszerzenie tych poziomoéw o mozliwos¢ postugiwania sie zaawansowanymi mozliwosciami apli-
kacji oraz o bardziej szczegdtowa znajomosc zagadnien zwigzanych z analizg danych.

Kompetencje, ktdre uzyska zdajacy koncentrowac sie beda na ztozonych problemach prezentacji i sprawdza-
nia poprawnosci danych, korzystania z zaawansowanych funkgji i formut a takze fachowej terminologii. Po
uzyskaniu certyfikatu uczestnik usprawni prace na kazdym stanowisku wymagajgcym bardzo dobrej znajomo-
Sci obstugi aplikacji wspomagajacej przetwarzanie arkuszy i przeprowadzanie obliczer. Modut jest czescig
pakietu dedykowanego zdobywaniu praktycznych umiejetnosci z zakresu obstugi programdw biurowych,
ktory stanowi kompetencje w zakresie technologii informatycznych.

Egzamin ECCC modutu IT M3 (C) weryfikuje ponizsze efekty ksztatcenia.

GRUPA EFEKTOW
KSZTAECENIA KOMPETENCJE OBJETE STANDARDEM ECCC
1. Wiedza e Wiedza na temat fachowej terminologii zwigzanej z analizg i prezen-

tacjg danych za posrednictwem arkuszy kalkulacyjnych.

e Wiedza na temat zasad importowania i eksportowania danych.

e Znajomosc¢ zaawansowanych funkcji wspomagajacych wprowadza-
nie, edycje oraz sprawdzanie poprawnosci danych.

e  Znajomosc dostepnych sposobow prezentacji danych.

e Wiedza na temat sposobow rozwigzywania typowych probleméw
zwigzanych z zaawansowanymi funkcjami przetwarzania danych.

e Zrozumienie idei budowy zaawansowanych formut, w tym formut
tablicowych.

e Wiedza na temat zaawansowanych sposobow organizacji danych,
w tym tabel i wykresow przestawnych.

e Zrozumienie sposobow dziatania dodatkowych elementow dokumen-
tu, takich jak scenariusze i konspekty.

e Wiedza na temat mozliwosci poszerzenia uzytecznosci arkuszy dzieki
wykorzystaniu makropolecen oraz podprogramow w jezyku VBA.
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GRUPA EFEKTOW
KSZTAECENIA KOMPETENCJE OBJETE STANDARDEM ECCC
2. Umiejetnosci e  Znajomosc roznych sposobdw wprowadzania i edycji danych, w tym
z wykorzystaniem polecen importu i wklejania specjalnego.

e Umiejetnos¢ doboru sposobu prezentacji danych do potrzeb, w tym
mozliwos¢ wykorzystania zaawansowanych opcji formatowania da-
nych w komorkach, okreslania wiasciwosci wykresow, takze wykre-
sow przestawnych a takze konsolidacji arkuszy.

e Mozliwos¢ korzystania z opcji sprawdzania pisowni oraz szybkiego
dostosowania jej ustawien.

e Umiejetnos¢ korzystania z wszystkich, rowniez zaawansowanych,
funkcji przetwarzania danych, w tym funkcji matematycznych, lo-
gicznych, tekstowych, bazodanowych, finansowych, wyszukujacych

e Umiejetnosc ich faczenia i zagniezdzania funkcji a takze rozwigzywa-
nia problemow z ich uzyciem.

e Umiejetnos¢ tworzenia raportow, takze zaawansowanych, z wyko-
rzystaniem tabel przestawnych.

e Umiejetnos¢ stosowania i budowy scenariuszy.

e Umiejetnos¢ korzystania z konspektow.

e Swiadome korzystanie z makropolecen.

e Umiejetnosc utworzenia prostych funkcji z wykorzystaniem jezyka
VBA.

3. Kompetencje e Swiadomo$¢ mozliwosci znacznego rozszerzenia funkcjonalnosci
personalne i spoteczne arkuszy obliczeniowych o wtasne funkcje utworzone w jezyku VBA.

e Swiadomos¢ istotnosci aspektu poprawnej budowy i ochrony doku-
mentu w pracy i codziennym zyciu.

e Rozumienie koniecznosci znajomosci obstugi programéw wchodza-
cych w sktad pakietow biurowych.
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