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EFEKTY KSZTALCENIA
WERYFIKOWANE PRZEZ ECCC

Mobput: IT M2 EDYCJA DOKUMENTOW
PozioM: EKSPERCKI (D)

Modut przetwarzania tekstu na poziomie ekspert (D) obejmuje weryfikacje wysokich kompetencji niezbed-
nych pracownikom wykonujacych prace analityka oraz trenera IT oraz tym, ktorym praca wymaga perfekcyj-
nego opanowania narzedzia. Kompetencje zdajgcego certyfikat na tym poziomie obejmuja znajomosc
wszystkich funkcjonalnosci programu wspomagajacego przetwarzanie tekstu wigczajgc w to tworzenie stron
WWW oraz integracje z innymi aplikacjami pakietu MS Office. Wiedza ta umozliwia profesjonalng prace
z ré6znymi rodzajami dokumentow. Pozwala ona tez na prowadzenie szkolen w tym zakresie.

Modut ten skierowany jest do o0sob, ktére pozyskaty juz kompetencje oraz wiedze z zakresu przetwarzania
tekstu (Modut ITM 2) na poziomach nizszych (podstawowym (A), sredniozaawansowanym (B) oraz zaawan-
sowanym (C)). Poziom ekspert (D) zaktada rozszerzenie poziomu zaawansowanego o biegte postugiwanie sie
funkcjami wspierajacymi tworzenie i edycje stron internetowych a takze umiejetnosc korzystania z narzedzi
integracyjnych z innymi aplikacjami biurowymi.

Osoba, ktdra zda egzamin, zdobedzie potwierdzenie uzyskania kompetencji z zakresu obstugi programu prze-
twarzania tekstow, w szczegdlnosci funkgji takiej aplikacji, fachowej terminologii oraz zasad tworzenia doku-
mentow. Po uzyskaniu certyfikatu uczestnik bedzie mogt usprawnic prace na kazdym stanowisku wymagaja-
cym perfekcyjnej znajomosci obstugi programoéw do tworzenia i obrobki tekstu. Modut jest czescig pakietu
dedykowanego zdobywaniu praktycznych umiejetnosci z zakresu obstugi programoéw biurowych, ktoéry sta-
nowi kompetencje w zakresie technologii informatycznych.

Egzamin ECCC modutu IT M2 (D) weryfikuje ponizsze efekty ksztatcenia.

GRUPA EFEKTOW
KSZTAECENIA KOMPETENCIJE OBJETE STANDARDEM ECCC
1. Wiedza e Posiadanie szerokiej, wyczerpujacej wiedzy dotyczacej fachowego
stownictwa zarowno w zakresie edycji dokumentow testowych jak
i innych programéw biurowych.
e  Znajomosc zasad projektowania i tworzenia stron internetowych.
e  Zrozumienie mechanizmdw wspotpracy programu MS Word z aplika-
cja MS Excel oraz innymi aplikacjami wchodzacymi w sktad pakietu
MS Office.
e Znajomosc zasad tworzenia formut oraz formularzy obliczeniowych.
e Biegta znajomosc¢ postugiwania sie i wspotpracy wszystkich funkgcji
aplikacji.
e Biegta znajomosc zasad postugiwania sie makropoleceniami.
2. Umiethnoéci e Umiejetnos¢ korzystania z wszystkich zaawansowanych funkcji na-
rzedzia.

e Umiejetnos¢ wykorzystania funkcjonalnosci wspomagania tworzenia
oraz publikacji stron WWW.

e Umiejetnos¢ definiowania formut obliczeniowych oraz osadzania ich
w dokumencie w postaci wtasnych formatek obliczeniowych.

e Umiejetnosc swobodnego korzystania z narzedzi wspomagajacych
wymiane danych pomiedzy programem MS Word a aplikacjg MS Ex-
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cel oraz innymi aplikacjami wchodzacymi w sktad pakietu MS Office.
e Umiejetnos¢ programowania w jezyku Visual Basic for Aplications
(VBA)
e Mozliwos¢ tworzenia zaawansowanych makropolecen w jezyku VBA
oraz umiejetnosc przypisywania ich do wstazki.
3. Kompetencje e Swiadomos¢ istotnosci aspektu poprawnej budowy stron WWW.
personalne i spoteczne °® Rozumienie istoty automatyzacji przenoszenia i wymiany danych
pomiedzy aplikacjami pakietu biurowego.
e Rozumienie koniecznosci znajomosci obstugi programéw wchodza-
cych w sktad pakietow biurowych.
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