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EFEKTY KSZTALCENIA
WERYFIKOWANE PRZEZ ECCC

Mobput: IT M3 OBLICZENIA ARKUSZOWE
PozioM: SREDNIOZAAWANSOWANY (B)

Modut obliczerr arkuszowych na poziomie $redniozaawansowanym (B) obejmuje weryfikacje kompetenc;ji
przydatnych uczniom szkét ponadgimnazjalnych o profilu ogdlnym, studentom kierunkédw humanistycznych,
pracownikom stuzby zdrowia, specjalistom branzowym (obstudze turystycznej, projektowej, szkoleniowej),
prawnikom, pracownikom biurowym i administracyjnym. Modut jest takze dedykowany osobom, ktére maja
juz pewne doswiadczenie w pracy z elektronicznymi dokumentami biurowymi i chcg rozszerzyc¢ swoja wiedze
i umiejetnosci w dziedzinie arkuszy obliczeniowych. Kompetencje, ktére uzyska zdajacy, dotyczyc beda bar-
dziej zaawansowanych zagadnien pracy z arkuszami umozliwiajacymi tworzenie profesjonalnych, zgodnych
z potrzebami uzytkownika opracowan. W szczegélnosci certyfikat zapewni posiadanie umiejetnosci z zakresu
bardziej zaawansowanych zadan zarzadzania danymi zawartymi w skoroszycie oraz ich formatowania i pre-
zentacji. Uzyskane na tym etapie kompetencje dajg gwarancje uzyskania umiejetnosci pozwalajacych na wy-
dajna prace z arkuszami na poziomie dostosowanym do potrzeb pracownikdw biurowych.

Modut ten skierowany jest do osob, ktdre majg juz podstawowe umiejetnosci pracy ze skoroszytami i posiada-
ja wiedze z zakresu obliczen arkuszowych (Modut ITM 3) na poziomie podstawowym (A). Poziom sredniozaa-
wansowany (B) zaktada rozszerzenie poziomu podstawowego o znajomos¢ dodatkowych, bardziej ztozonych
funkcji aplikacji. Kompetencje z tego modutu moga postuzy¢ tez jako podstawa do poszerzenia umiejetnosci
o kolejne poziomy zaawansowania: (C) i (D).

Kompetencje, ktore zostana potwierdzone na tym poziomie dotycza rozwigzywania bardziej ztozonych pro-
blemdw zwigzanych z obstuga aplikacji wspomagajacej tworzenie arkuszy kalkulacyjnych, w tym zadan wy-
druku, pracy grupowej, zaawansowanych opcji edytora, obstugi osadzania obiektéw graficznych oraz prostej
migracji danych. Modut jest czescig pakietu dedykowanego zdobywaniu praktycznych umiejetnosci z zakresu
obstugi programdw biurowych, ktéry stanowi kompetencje w zakresie technologii informatycznych.

Egzamin ECCC modutu IT M3 (B) weryfikuje ponizsze efekty ksztatcenia.

GRUPA EFEKTOW
KSZTAECENIA KOMPETENCJE OBJETE STANDARDEM ECCC
1. Wiedza e  Znajomosc¢ zaawansowanych opcji edycji danych takich jak wstawia-

nie i usuwanie wierszy, ztozone wyszukiwanie z mozliwoscia zamiany
danych, filtrowanie.

e Wiedza na temat zasad poprawnej pisowni oraz sposobu wspomaga-
nia jej kontroli w skoroszycie.

e Znajomosc zagadnien zwigzanych z wydrukiem, w tym podstawo-
wych opcji wydruku, dostepnych rodzajach plikéw oraz zasad po-
prawnego drukowania arkuszy.

e Zrozumienie idei adresowania komarek i ich zastosowan.

e  Znajomosc zasad pracy grupowej i wiedza na temat narzedzi jej
wspomagania.

e Zrozumienie charakteru mozliwych zaleznosci w roznego rodzaju
formutach, w tym formutach warunkowych, obliczeniowych oraz
opartych o funkcje daty i czasu.
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GRUPA EFEKTOW
KSZTAECENIA KOMPETENCJE OBJETE STANDARDEM ECCC

e Wiedza na temat mozliwosci narzedzia w zakresie osadzania obiek-
tow graficznych oraz wykresow wraz z okresleniem ich wtasciwosci
oraz formatowaniem i dostosowywaniem do potrzeb uzytkownika.

e  Znajomosc zasad zaawansowanego formatowania dokumentow.

e Wiedza na temat dostepnych zabezpieczen i ochrony dokumentow
a takze zasad bezpieczeristwa w odniesieniu do skoroszytow i arku-
szy.

e Wiedza na temat dostepnych sposobow wymiany danych pomiedzy
skoroszytami oraz arkuszami.

2. Umiejgtnoéci e Praktyczne umiejetnosci szybkiego przeprowadzania edycji danych
w arkuszach, w szczegélnosci dodawanie i usuwanie wierszy i ko-
lumn, zamiana danych, wprowadzanie danych do wielu arkuszy, sor-
towanie i wyszukiwanie.

e Umiejetnos¢ wykorzystywania roznych sposobow adresowania ko-
morek.

e Umiejetnos¢ korzystania z funkcji wspomagajacych prace grupowa.

e Umiejetnos¢ budowy poprawnej struktury dokumentu z wykorzysta-
niem podziatow obszaru arkusza.

e Mozliwos¢ korzystania z zaawansowanych mozliwosci zapisu plikow
oraz ich wydruku.

e Umiejetnos¢ osadzania obiektow graficznych i wykresow wraz
z ustawieniem zaawansowanych opcji dotyczacych wielkosci, wygla-
du, serii danych.

e Umiejetnos¢ edycji obiektow graficznych i dostosowywanie ich do
wygladu dokumentu z uwzglednieniem wbudowanych stylow.

e Umiejetnos¢ edycji wykresdw oraz uzupetniania ich o obiekty dodat-
kowe takie jak etykiety danych, legendy, opisy tytutu oraz osi.

e  Mozliwos¢ przeprowadzania wydajnego, szybkiego formatowania
danych a takze osadzonych obrazéw, wykreséw i innych obiektow
graficznych.

e  Mozliwos¢ korzystania i zarzadzania bardziej ztozonymi formutami
uwzgledniajgcymi zaleznosci.

e Umiejetnos¢ stosowania funkcji warunkowych opartych o tekst, date

oraz czas.
e Umiejetnos¢ dodania podstawowych zabezpieczen do arkuszy i sko-
roszytow.
3. Kompetencje e Rozumienie istotnosci ochrony dokumentow w aspekcie zapewnienia
personalne i spoteczne t?ezpieczer'lstwa przechowywania i wymiany danych.
e Swiadomosc istnienia powszechnie przyjetych zasad budowy arkuszy
i skoroszytow.
e Swiadomos¢ pozytywnego wptywu narzedzi informatycznych na
prace grupowa.
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