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SYLABUS ECCC

Moput: IT M2 EDYCJA DOKUMENTOW
PozioM: ZAAWANSOWANY (C)

W zakres egzaminu z tego modutu wchodza wszystkie zagadnienia z poziomu podstawowego (B)
rozszerzone o kompetencje podane ponizej.

GRUPA KOMPETENCJI KOMPETENCJE OBJETE STANDARDEM ECCC

1. Tworzenie zawartosci 1.1. Postugiwanie sie polami specjalnymi
dokumentu 1.2. Tworzenie konspektu dokumentu
1.3. Automatyczne tworzenie spisow tresci, podpisow, indeksow
1.4. Tworzenie wzorow matematycznych w tekscie
1.5. Konwersja tekstu na tabele i tabeli na tekst
1.6. Wykorzystanie formut

1.7. Praca z wieloma obiektami

>

Strukturyzowanie 2.1. Wykorzystanie, tworzenie wtasnych i edycja stylow
dokumentu 2.2. Wymiana stylow w dokumencie
2.3. Kopiowanie styléw miedzy szablonami
2.4. Wykorzystanie pol, przypisow, podpisdw, indeksow, odsytaczy,
zaktadek
3. Formatowanie dokumentu 3.1. Zabezpieczanie dokumentéow hastem
3.2. Tworzenie i modyfikacja tta dokumentu
3.3. Zaawansowane formatowanie elementdw graficznych

3.4. Stosowanie wielopoziomowych list punktowanych i numerowanych
Formatowanie list punktowanych i numerowanych.

4. Zarzadzanie dokumentami 4.1. Scalanie i podziat dokumentoéw z/na wielu plikdw
4.2. Rejestracja i wykorzystanie zmian w dokumentach
4.3. Wersjonowanie dokumentow
4.4 Wykorzystanie i tworzenie wiasnych szablonow dokumentow
4.5. Zaawansowane wykorzystanie korespondenc;ji seryjnej

5. Formatowanie dokumentu 5.1 Dostosowanie Srodowiska do wtasnych wymagan (opcji zachowania
srodowiska, paskow narzedziowych, uktadu menu)
5.2 Modyfikacja domyslnych wtasciwosci edytora
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