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SYLABUS ECCC

Mobut: IT M3 OBLICZENIA ARKUSZOWE
PozioM: SREDNIOZAAWANSOWANY (B)

W zakres egzaminu z tego modutu wchodza wszystkie zagadnienia z poziomu podstawowego (A)
rozszerzone o kompetencje podane ponizej.

GRUPA KOMPETENCJI KOMPETENCJE OBJETE STANDARDEM ECCC

1. Zarzadzanie danymi 1.1. Opcje znajdz i zamien.
w arkuszu 1.2. Kontrola i poprawianie pisowni.
1.3. Wstawianie obiektow graficznych.
1.4. Wstawianie i edytowanie komentarzy.

2. Analiza danych 2.1. Typy adresowania komoérek (odwotanie bezwzgledne, wzgledne
i mieszane).

2.2. Opisowe nazwy odwotan/zakresow.
2.3. Kopiowanie formut.
2.4. Wykorzystanie funkcji warunkowych.
2.5. Manipulowanie datami, godzinami i tekstem.
2.6. Formuty z odwotaniami do wielu arkuszy.
2.7. Sledzenie zaleznosci w formutach.
3. Formatowanie danych 3.12. Formatowanie elementow wykresu i elementdw graficznych.
i zawartosci 3.2. Jednoczesne ogladanie wielu skoroszytow.
3.3. Dostosowanie ustawien wydruku, znaki podziatu stron.
4. Zarzadzanie danymi 4.1. Grupowanie arkuszy.
w skoroszytach 4.2. Porzadkowanie danych w arkuszach (sortowanie i filtrowanie tabeli).
4.3. Grupowanie danych i tworzenie konspektu.
4.4. Szablony.
4.5. Zabezpieczenie arkuszy i skoroszytow.
4.6. Przenoszenie arkuszy miedzy skoroszytami.
4.7. Wspotpraca miedzy skoroszytami.
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