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SYLABUS ECCC 

MO D U Ł : VI M18  Finanse i Księgowość  

 
 

W zakres egzaminu wchodzą teoretyczne i praktyczne zagadnienia związane z obsługą finansowo- 

księgową podmiotów. Tematyka obejmuje narzędzia informatyczne do wspomaganie prac obszarze 
finansów i księgowości,  w szczególności dotyczące: rachunkowości ,podatków, ubezpieczeń społecznych, 
kadr i płac. 

 

GRUPA KOMPETENCJI KOMPETENCJE OBJĘTE STANDARDEM ECCC 

1. Podmiot, przedmiot i 

zasady rachunkowości 
 Podstawowe pojęcia dotyczące rachunkowości. 

 Podmioty rachunkowości. 

 Przedmioty rachunkowości. 

 Zasady rachunkowości w praktyce. 

 Tworzenie kont księgowych, metody zapisu, sposobów 

funkcjonowania. 

 Księgi rachunkowe. 

 Dowody księgowe. 

 Charakterystyka aktywów i pasywów. 

 Podstawowe okresy ( terminy) w rachunkowości. 

2. Sprawozdania 

finansowe 

przedsiębiorstwa 

 Bilans. 

 Rachunek zysków i strat. 

 Informacja dodatkowa. 

 Terminy sporządzania, zatwierdzania i ogłaszania sprawozdań. 

 Odpowiedzialność za sporządzanie sprawozdań. 

 

3. Podatek dochodowy od 

osób fizycznych i prawnych 

 Zakres opodatkowania 

 Formy opodatkowania 

 Przychody podatkowe i niepodatkowe a przychody zwolnione 

 Dochód oraz podstawa opodatkowania 

 Rozliczanie straty podatkowe 

 Kalkulacja zaliczek na podatek 

 Sporządzanie zeznania  do Urzędu Skarbowego. 

4. Podatek od towarów i usług  Dostawa towarów a świadczenie usług 

 Obowiązek podatkowy w VAT – analiza przypadków 

 Odliczanie VAT naliczonego – analiza przypadków 

 Deklaracja, terminy oraz zapłata podatku 

 Zwrot podatku. 
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GRUPA KOMPETENCJI KOMPETENCJE OBJĘTE STANDARDEM ECCC 

5. Zakład Ubezpieczeń 
Społecznych  

 Zgłaszanie i wyrejestrowywanie pracowników oraz rozliczanie składek 
– narzędzia informatyczne 

 Wyszukiwanie i weryfikacja informacji dotyczących obowiązku 
ubezpieczeń społecznych, zdrowotnych i wypadkowych. 

6. Zajęcia komputerowe z 
wykorzystaniem 

programu Symfonia i 

Płatnik 

 Zakładanie firmy w programie finansowo- księgowym 

 Ewidencja operacji gospodarczych 

 Tworzenie raportów 

 Generowanie dokumentów do Urzędu Skarbowego i do ZUS  
 

Preferowane środowiska programistyczne dla realizacji zadań: 
• Edytor tekstu 

• Arkusz kalkulacyjny 

• program finansowy Symfonia 

• program Płatnik . 

• Narzędzia wyszukiwarek internetowych 

• Narzędzia pdf 


