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SYLABUS ECCC

MobDut: VI M20 StuZBA ZDROWIA

GRUPA KOMPETENCJI KOMPETENCJE OBJETE STANDARDEM ECCC

1. Podstawowe zasady 1.1. Tworzenie nowych i otwieranie istniejagcych dokumentow.

pracy z dokumentami 1.2. Zapisywanie dokumentow w systemie folderow.

2. Tworzenie zawartosci 2.1 Klawiatura komputerowa.
dokumentu 2.2 Operacje na tekscie.

3. Tworzenie struktury 3.1. Zasady tworzenia struktury dokumentu.
dokumentu.

3.2. Znaki przestankowe w dokumencie.
3.3. Tworzenie akapitow.
3.4. Tworzenie standardowych list punktowych i numerowanych.
3.5. Tabeleioperacje na nich.
4. Formatowanie dokumentu. 4.1. Formatowanie tekstu.
4.2. Formatowanie tabel.
4.3. Formatowanie strony dokumentu.
Wydruk dokumentow. 5.1.  Wydruk dokumentow.
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6. Podstawowe zasady pracy ze 6.1. Tworzenie nowych i otwieranie istniejgcych dokumentow.

skoroszytami. 6.2. Zapisywanie skoroszytow w systemie folderow.

6.3. Podstawowe operacje na arkuszach.

7. Zarzadzanie danymi 7.1.  Struktura arkusza i wprowadzanie danych.
w arkuszu. 7.2. Podstawowe sposoby przemieszczania danych w arkuszu.
8. Analiza danych. 8.1. Tworzenie prostych formut z wykorzystaniem operatorow arytme-
tycznych.
8.2. Podstawowe funkcje.
9. Podstawowe informacje 9.1. Informacje na temat obszaru zastosowan baz danych w stuzbie
o bazach danych. zdrowia.

9.2. Pracaz formularzami.

10. Przegladarka internetowa. 10.1.  Przegladanie witryn internetowych.
10.2. Zapisywaniedokumentow i witryn.
10.3. Drukowanie stron internetowych.

10.4.  Wypetnianie formularzy internetowych.
11. Wyszukiwanie informacji. 11.1.  Wyszukiwanietresci w Internecie.

11.2. Zaawansowane wyszukiwanie.

11.3. Fora internetowe.
12. Poczta elektroniczna. 12.1. Obstugapoczty przez przegladarke internetowa.

12.2. Przegladaniewiadomosci.
12.3.  Wysytanie i odbieranie wiadomosci.

12.4. Ksigzka adresowa.
13. Wideokonferencje. 13.1.  Sposoby dziatania wideokonferencji.

13.2.  Uczestnictwo w wideokonferencji.
14. e — Nauczanie w stuzbie 14.1. Sposoby dziatania platformy e — learningowe;.
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zdrowia. 14.2. Uczestnictwo w zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem
platformy e—learningowe;.

15. Zaawansowane analizy 15.1.  Tworzenie raportow z wykorzystaniem tabel przestawnych.
danych. 15.2. Analiza danych.

Preferowane srodowisko do realizacji zadan:
e Przegladarka internetowa, dostep do Internetu, konto pocztowe.

e Arkusz kalkulacyjny, Edytor tekstéw z moSliwoscig tworzenia dokumentéw PDF, DBMS.
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